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Sobre el curso:
Este curso virtual enfocado en la obligatoriedad del uso de ventanilla digital para la presentación de 

documentos en el Registro Nacional, donde se explicará los requisitos y la forma correcta de su uso 

para la comprensión de todos los usuarios tal y como otros requisitos que son necesarios para el uso de 

ventanilla digital tales como la firma y el testimonio digitales. También se abarca las excepciones que 

tiene esta reforma y los documentos que aun deben presentarse de manera física.

Uso de ventanilla digital.

Uso de firma digital.

Ventajas de la digitalización de los tramites.

Uso de plataforma del Banco de Costa Rica.

INSCRIBIRME

Fecha inicio: 
14 / 11 / 2024

Jueves 14, 21 y 28 
de Noviembre

Fecha finalización: 
28  / 11 / 2024

DIRECCIÓN:
Bernal Eduardo Alfaro Solano
Abogado y Notario Público, 

apasionado en cuanto al tema 

notarial, empresarial, de negocio y 

de impuestos, cuenta con facilidad 

para explicar temas complejos y 

colocarlo en palabras sencillas, con 

el fin de verificar el cumplimiento de 

la normativa aplicable, es docente 

universitario en la Escuela Libre de 

Derecho.
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¿Por qué estudiar este curso con Tirant?

La mejor formación jurídica especializada

El uso adecuado de la Ventanilla Digital permite a los notarios optimizar su tiempo y recursos de la 

oficina, reducir el uso de papel y dar celeridad a los procesos. Además, dominar esta herramienta asegura 

una mayor competitividad en el mercado, ya que los clientes esperan un servicio moderno y ágil que

responde a las exigencias tecnológicas actuales. No estar actualizado en el uso de este sistema genera 

que no se pueda realizar la presentación de documentos ante el Registro Nacional. Por ello, este curso 

es clave para mantenerse al día y ofrecer un servicio eficiente y acorde con las exigencias actuales.



Estudia con IA generativa
La implementación de IA en el Campus Virtual de Tirant Formación está diseñada para transfor-
mar la manera en que los estudiantes interactúan con el contenido académico. Las nuevas 
funcionalidades incluyen:

Resumir:
La IA permite generar resúmenes 

automáticos de los textos, facilitando una 

comprensión rápida y eficiente del material. 

Esquematizar: 
Los estudiantes pueden obtener esquemas 

claros y organizados de los documentos, 

lo que simplifica la estructuración de la 

información.

Crear mapas conceptuales: 
Con esta función, la IA ayuda a visualizar 

las conexiones entre los conceptos clave, 

mejorando la retención y comprensión de 

la materia.

Historia mnemotécnica:
La IA genera historias mnemotécnicas 

personalizadas, ayudando a los estudiantes 

a recordar información de manera más 

efectiva.

Ideas principales: 
Los usuarios pueden identificar 

rápidamente las ideas principales de cada 

documento, optimizando su tiempo de 

estudio.

Relación de ideas:
Esta funcionalidad permite entender cómo 

se interrelacionan diferentes ideas dentro 

del texto, proporcionando una visión más 

profunda y cohesionada del contenido.

Tirant Formación
es la primera 
plataforma de 
formación que
incorpora
IA generativa
en su campus.



  Objetivos

Dominar el uso de la Ventanilla Digital como 

herramienta obligatoria para la presentación de 

documentos notariales en Costa Rica.

Comprender el marco legal y normativo que regula 

la implementación y uso de la Ventanilla Digital 

para los notarios.

Familiarícese con los procedimientos de 

presentación digital de documentos , desde su 

preparación hasta su envío.

Optimizar el manejo de trámites notariales 

mediante el uso de plataformas digitales, agilizando 

el proceso de presentación de documentos.

Manejar situaciones técnicas comunes relacionadas 

con el uso de la Ventanilla Digital, incluyendo 

problemas de carga, validación de documentos y 

acceso a la plataforma.

Aprender lo necesario para cumplir con el uso de 

Ventanilla Digital.

Fortalecer la competitividad profesional del notario 

al ofrecer un servicio moderno, digitalizado y acorde 

a las exigencias tecnológicas actuales.



      Dirigido a:

Dirigido principalmente a Notarios Públicos siendo 

de gran valor igualmente para asistentes legales y 

estudiantes.



MÓDULO 1:
INTRODUCCIÓN A LA VENTANILLA 
DIGITAL, REQUISITOS TÉCNICOS Y 
PREPARACIÓN

1. Concepto de la Ventanilla Digital.

2. Marco legal: Normativa que regula el uso 

obligatorio para notarios en Costa Rica.

3. Importancia de la digitalización en la práctica 

notarial.

4. Beneficios y retos de la implementación digital.

5. Herramientas tecnológicas necesarias: equipo, 

software y certificaciones.

6. Preparación de documentos notariales en 

formato digital: firma digital y formato aceptado.

7. Validación de la firma digital y su legalidad.

MÓDULO 2:
PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS A 
TRAVÉS DE LA VENTANILLA DIGITAL

1. Procedimiento paso a paso para la presentación 

de documentos.

2. Tipos de documentos notariales que se pueden 

presentar digitalmente.

3. Procesos y plazos para la presentación digital.

4. Monitoreo del estado de los documentos 

presentados: seguimiento.

5. Responsabilidad del notario en el manejo seguro 

de la plataforma.

Contenido: 
MÓDULO 3:
SOLUCIÓN DE PROBLEMAS COMUNES

1. Errores frecuentes en la presentación de 

documentos y cómo corregirlos.

2. Manejo de rechazos y requerimientos 

adicionales por parte de las instituciones.

3. Recomendaciones para evitar incidencias y 

retrasos.

4. Mejores prácticas para incorporar el sistema 

en el día a día.

5. Futuro de la digitalización notarial en Costa 

Rica: perspectivas y nuevas tendencias.

MÓDULO 4:
CASOS PRÁCTICOS Y SIMULACIONES

1. Simulación completa de la presentación de 

documentos notariales utilizando la Ventanilla 

Digital.

2. Resolución de problemas técnicos y legales 

durante la presentación de documentos.

3. Ejemplos prácticos de casos reales: 

presentación, seguimiento y respuesta de 

instituciones.

4.  Ejercicios de revisión de errores y validación 

de documentos exitosos.



Profesorado
Bernal Eduardo Alfaro Solano
Licenciado en Derecho
Notario Publico
Máster en Asesoría Fiscal y MAB
Docente universitario en la especialidad de Derecho Notarial y 
Registral en la Escuela Libre de Derecho.
Socio director de Leus Legal.



CONTACTAR

OTROS

asesorformacionmex@tirant.com

       +521 5514430931

asesorformacioncol@tirant.com           

       +57 322 6827498

asesorformacionch@tirant.com

       +57 322 6827498

asesorformacionbr@tirant.com

       + 34 630126763

asesorformacionlatam@tirant.com 

        +57 322 6827498

cursos@tirantformacion.com                

+34 96 361 00 48. ext. 2 / +34  96 361 00 50 ext. 2

mlxinstitute@masterlex.com                

       +506 2280-1370 / 6040-7579

https://formacion.tirant.com/
https://twitter.com/Editorialtirant
https://www.linkedin.com/showcase/tirant-formacion/
https://www.facebook.com/EditorialTirantloBlanch
https://www.youtube.com/channel/UCfeBWidHkfpo_CMBpjBCrcA

